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cQue es ZOOM?

* Es una herramienta de video-conferencias.

]

 ofrece una experiencia de video, audio y pantalla
inalambrica para compartir a través de Windows, Mac,
iOS, Android, Blackberry, Linux, Salas Zoom y sistemas
de salas H. 323/SIP.

 Ademas de llamadas a través de video, permite escribir
mensajes al mismo tiempo y compartir cualquier
archivo con los demas usuarios
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¢ Qué se necesita para tener cuenta
Z/00M?

Desde Computadores debe ingresar a https://zoom.us/es-
es/meetings.html y registrarse con la cuenta correo USACH,
debido a que no tiene limitaciones en el tiempo de la reunidn.

]

z OOI l . SOLUCIONES ~ CONTACTARSE CON VENTAS ENTRAR A UNA REUNION SER ANFITRION DE UNA REUNION ~ INGRESAR REG[STRESE, ES GRATUITA

Reuniones de Zoomy Chat

Videoconferencias para empresas con mensajeria en tiempo real e

intercambio de contenido. i t

Registrese. Es gratis

@ Ver el video



https://zoom.us/es-es/meetings.html
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ZOOI l l SOLUCIONES ~ ENTRAR A UNA REUNION SER ANFITRION DE UNA REUNION ~ INGRESAR REGISTRESE, ES GRATUITA

Direccién de e-mail
Direccion de e-mail
Contrasefia
Contrasena
Ingresar
¢Olvidé su contrasefa? No cerrar su cuenta

o

| Eleglr esta ODCIO'n > 5 | Iniciar sesién con Google “

f Iniciar sesion con Facebook ‘ | |

Elegir iniciar sesion con Google para que sea mas rapido el
Ingreso a la plataforma ZOOM
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Zoom SOLUCIONES -

PERSONAL
Perfil
Seminarios web
Grabaciones

Configuracién

Administrador
> Administracion de usuario
> Administracién de salas
> Administracion de Cuenta

» Awvanzado

PLANES Y PRECIOS PROGRAMAR UNA REUNION ENTRAR A UNA REUNION SER ANFITRION DE UNA REUNION ~ -

Reuniones proximas Reuniones anteriores Sala de reunién personal W Obtener capacitacién
Plantillas de reunion

Programar una reunidn nueva

Hora de inicie = Tema = ID de la reunidn

El usuario no tiene ninguna upcoming reunién.
Para programar una nueva reunion, pulse Programar una reunidn.

Ahorre tiempo al programar sus reuniones directamente desde su calendario.

r

* Esta listo para programar una reunidon nueva. Se aconseja que para una clase
se den unos 5 minutos antes para esperar a los estudiantes. Por ejemplo, si la
clase es a las 11, programar la reunioén para las 10:55

 Cuando se genere la reunion también se creara un ID de la reunion que
servira para que los participantes puedan ingresar




* Sitiene descargada la aplicacidon en su pc, podra generar una nueva
reunion, entrar a una reunion con un ID o link con la invitacion y agendar
una reunion. o '

Empezar

18:33

martes, abril 07
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Zoom ID de el participante: 38612 ID de la reunién: 456-272-731

Para invitar a los
participantes, es posible
mediante un correo
informandoles la direccién
ID o bien invitarlos por la
misma aplicacion
(encerrados en color rojo).

Unirse con el audio compartido

Seleccionar automéaticamente el audio de la computadora al entrar a una reunién

Pulse para invitar
participantes

v
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Entrar al audio Parar Video Invitar Participantes Compartir pantalla Chatear Grabar Reacciones

N,
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Pasos para descargar ZOOM
desde el pc

Ingrese a Zoom mediante el enlace o la invitacion que le hayan enviado. En
caso de que sea la primera vez que lo utiliza, se descargara a su computadora
el programa necesario para conectarse. Cuando finalice la descarga haga clic

en el botdn “Ejecutar”
Zoom —

vty

5U descarga empezara aubomaticamenie en unos segundos.

W o, EscEr U #oL

Ezore i |11 bt cu drerger . Vedmogn <
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Si el software fue previamente instalado, se le solicitara confirmacion para
abrir el programa de videoconferencia.

Z00m

JAbnr Zopes kestings!

g zrier T Wie o e kn wirpston de Soom Maebrge

Aber Tecer Blarssn He: sk |
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Cuando finalice de abrir Zoom Meetings, haga clic en el botén “Entrar al audio
por computadora”. Con este ultimo paso habra ingresado a reunion.

& Oue opcidn de audio desea para entrar a la reunidn]

Entrar al audio por computadora

Probar el sudio de la compatadora

Seleccionar automaticamente el audio de la computadora al entrar 2 una reunign
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A. Para silenciar su micréfono, haga clic en”Silenciar”

B. Para activar su micréfono, haga clic en "Re-Iniciar Audio”

C. Para apagar su camara, haga clic en "Detener video” n
D. Para iniciar su video, haga clic en "Iniciar Video”

E. Para ver la lista de participantes, haga clic en “Participantes”

F. Para levantar la mano, y de esta manera solicitar la palabra, haga clic en
“Participantes” y luego en el botén “Levantar la mano”

El moderador puede bajarle la mano, pero en caso de que usted quiera
bajarla, en la lista de participantes haga clic en el botdn “Bajar la mano”.

S Pariicigantes (21 — [m] 4 S Paricipankes (2 - a =

@ Amdrds (I i) /;Vﬁ'i @ Ardrds D evia] D/?/@/I

Unmute Me Levantar ka man 0 Lireraite Me Bajar by mara




G) Para chatear con los moderadores u otros participantes haga clic en el
icono “Chatear” E

Por defecto lo que escriba es para todos los participantes, en caso de querer
escribirle a un participante en particular, seleccionelo en “Enviar a:”
modificando en lugar de todos el participante con cual usted desea chatear.

& Chat degrupo de Zoom - O

H) Para minimizar la venta de la reunidén y asi poder
ver otras ventanas que tenga abiertas, arriba a la
derecha, haga clic en el icono de minimizar.

mm Vista del hablante
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J. Para salir de la reunion, haga clic en “Salir de la reunién” .

K. Es posible ingresar a una reunion de prueba para validar el funcionamiento
de su camara, micréfono y parlantes. La direccion de acceso es:
https://zoom.us/test/

Unirse a la reunion de prueba

Compruebs su conexidn a Internet con una reunidn de prueha.
Entrar
5i i puda Unirse a la reunide visite Ceniro de soporme de 2oam para sbiener infommacikn

e uilidad



https://zoom.us/test/
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Recomendaciones Generales

1. Es recomendable utilizar auriculares con micréfono, en lugar del
microfono y parlantes incorporados en la computadora o notebook.

]

2. Serecomienda utilizar una conexion por cable para conectarse a Internet.
Si bien es posible utilizar WiFi, por como funciona este tipo de conexion
es posible que la calidad del audio y el video se vea degradada.

3. Elija un lugar tranquilo y sin ruidos para participar de Ia
videoconferencia.

4. Ingrese algunos minutos antes del comienzo, para verificar que todo
funcione correctamente.

5. Silencie su micréfono si no va a participar verbalmente.
Levante la mano para pedir la palabra.
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